A
KARSTULAN
EVANKELINEN OPISTO TIETOSUOJASELOSTE

Karstulan Evankelisen Opiston opiskelija- ja asiakasrekisteri

Rekisterinpitaja

Nimi Karstulan Evankelisen Opiston Kannatusyhdistys ry, Karstulan Evankelinen Opisto
Osoite Kokkolantie 12, 43500 Karstula

Yhteystiedot 014-525 2211, kansanopisto@keokarstula.fi

Rekisteriasioiden yhteyshenkilo

Nimi Marja-Leena Piispanen

Osoite Kokkolantie 12, 43500 Karstula

Yhteystiedot 014 525 2211, marja-leena.piispanen@keokarstula.fi

Rekisterin nimi
Karstulan Evankelisen Opiston opiskelijaksi hakeneiden rekisteri ja opiskelijarekisteri,
asiakasrekisteri.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Kerattavia henkilotietoja kdytetaan opistomme asiakassuhteiden yllapitoon ja hoitoon,
palvelujemme edellyttamien yhteydenottoihin, seka lainsaadannon ja viranomaismaaraysten
toteuttamiseen. Vapaasta sivistystyostd, perusopetuksesta ja ammatillisesta aikuiskoulutuksesta
saddettyjen lakien mukaisen toiminnan jarjestaminen ja toteuttaminen.

Tietoja voidaan kayttaa yrityksen toiminnan kehittamiseen, tilastollisiin tarkoitukseen ja
henkil6kohtaisemman kohdennetun sisallon tuottamiseen verkkopalveluissamme. Henkilotietoja
kasitelladn henkilotietolain sallimissa ja edellyttdmissa rajoissa.

Rekisterin tietoja voidaan kayttaa yrityksen omissa rekistereissa esimerkiksi mainonnan
kohdistamiseen luovuttamatta henkilotietoja ulkopuolisille tahoille. Yritys saattaa kayttaa asiakas-
ja palvelusuhteen yllapitamiseen yhteistydkumppaneita, jolloin osia rekisteritiedoista saatetaan
siirtaa yhteistyokumppanin palvelimille teknisten vaatimusten vuoksi.

Tietoja kasitelldan ainoastaan yrityksen asiakassuhteen ylldapitamiseen teknisten rajapintojen
kautta.

Pidatamme oikeudet muuttaa ja paivittda tietosuojaselostetta.
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Perusteet:

Henkilotietolaki (523/1999)

Laki vapaasta sivistystyosta (21.8.1998/632)

Perusopetuslaki (21.8.1998/628)

Laki ammatillisesta aikuiskoulutuksesta (631/1998) ja Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013)

Rekisterin tietosisalto

Rekisterissa yllapidetaan asiakkaiden, opiskelijoiksi hakeneiden ja oppilaitoksessa opiskelevien
henkiléiden henkilotietoja seka opintojen suorittamiseen, erityiseen tukeen ja jatkosijoittumiseen
liittyvia tietoja.

— Asiakkaan yksil6inti- ja yhteystiedot (Nimi, osoite, sdhkdpostisoite, puhelinnumero, aidinkieli,
koulutustausta). Koulutukseen hakijan yksildinti- ja yhteystiedot. Opiskelijan yksildinti- ja
yhteystiedot. Henkil6ston yksildinti- ja yhteystiedot.

— Koulutuksen jarjestamiseen liittyvat opiskelijatiedot, henkilokohtaisen opetuksen jarjestamista
koskevat suunnitelmatiedot seka opintojen suoritus- ja arviointitiedot.

— Opiskelijan huoltajien ja yhteisty6tahojen yhteystiedot.

— Ty6paikkaohjaajien ja -arvioijien yhteystiedot

Saannonmukaiset tietoldahteet

Tietoja saadaan:

- Opiskelijan ilmoittautuessa opiskelijaksi Karstulan Ev. Kansanopiston verkkosivuilla tai henkilon
itsensa muutoin antamana.

- Asiakkaan tekemista rekisterditymisista seka asiakassuhteen aikana asiakkaan tekemista
ilmoituksista. Nimi- ja yhteystietojen paivityksida saadaan myos paivityspalveluja tarjoavilta
viranomaisilta ja yrityksilta.

- Asiakkaiden muista toimista digitaalisessa ymparistossa voidaan saada tietoja
yhteistydkumppaneiden sivustoista, tietojarjestelmista tai muista digitaalisista lahteista, joihin
kirjaudutaan sahkoisen kutsun kautta (linkki), evasteiden kautta tai kayttamalla asiakkaille
annettuja tunnuksia.

- Tiedonsiirrot Opetushallituksen Opintopolusta opintoihin hakeutumisvaiheessa

— Henkilén suostumisella pyydetyt koulutuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot
terveydenhuollon yksikosta, sosiaalitoimistosta, tydovoimapalvelusta, aiemmasta koulusta tai
oppilaitoksesta tai palveluntuottajalta

— Tiedot SORA-sdadosten perusteella muilta oppilaitoksilta

— Opiskelijan huoltajien ja yhteistyotahojen antamat tiedot

— Oppilaitoksen henkil6sto

Tietojen sadnnonmukaiset luovutukset

— Kulloinkin pyydetyt koulutuksen arvioinnin, kehittamisen, tilastoinnin ja seurannan tiedot
opetushallintoviranomaisille ja Tilastokeskukselle- Opiskelijoiden ldsndoloon ja tutkinnon
suorittamiseen liittyvat tiedot Kelalle

— Opiskelijoiden ldsnaoloon ja opintosuorituksiin liittyvat tiedot tydvoimapalvelulle ja
Pidatamme oikeudet muuttaa ja paivittda tietosuojaselostetta.



A
KARSTULAN
EVANKELINEN OPISTO TIETOSUOJASELOSTE

vakuutusyhticlle

— Opiskelijoiden yksildintitietojen paivittaminen opetusverkon kayttajatunnushallintaan
— Opiskelijoiden yksildinti- ja yhteystietojen siirto opiskeluterveydenhuoltoon

— Opiskelijoiden yksildinti- ja yhteystietojen siirto laskutukseen

— Opiskelijatiedot opiskelijan suostumuksella palveluntuottajille tai SORA-saadosten perusteella
muille oppilaitoksille

— Opiskelijoiden ldasndoloon ja tutkinnon suorittamiseen liittyvat tiedot Migrille.
Perusteet:

Henkilotietolaki (523/1999)

Laki vapaasta sivistystyosta (21.8.1998/632)

Perusopetuslaki (21.8.1998/628)

Laki ammatillisesta aikuiskoulutuksesta (631/1998)

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013)
Laki Kansanelakelaitoksen kuntoutus- ja kuntoutusrahaetuuksista (566/2005)

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Rekisteriin tallennettuja tietoja ei siirreta EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle lukuun ottamatta
verkkosivuihin liittyvia kolmannen osapuolen palveluita, kts. alla.

Rekisterin suojauksen periaatteet

A) Manuaalinen aineisto

Paperirekistereita sailytetaan opiston lukitussa arkistossa, kassakaapissa tai lukittavissa
ty6huoneissa ja lukittavissa mappikaapeissa. Joihin paasy on vain niihin oikeutetuilla tyontekijoilla.
B) ATK:lla kasiteltavat tiedot

Annetut tiedot ovat opiston palvelimella SSL-suojattuja (Secure Sockets Layer). Annetuista tiedoista
syntyvia rekistereitd suojataan samalla suojauksella seka verkon palomuurilla. Opiskelijahallinnon
tietojarjestelmaan Vilma/Primus kirjaudutaan henkilokohtaisella kdyttdjatunnuksella ja salasanalla.
Sahkoisiin opiskelijatietoihin on rajattu paasy kayttajakohtaisesti kdyttajaryhman ja tyotehtavan
mukaisesti.

Oppilaitoksen henkil6ston salassapitovelvollisuuden perusteet:
Henkilotietolaki (523/1999)

Laki vapaasta sivistystyosta (21.8.1998/632)

Perusopetuslaki (21.8.1998/628)

Laki ammatillisesta aikuiskoulutuksesta (631/1998)

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013)

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)

Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, ettd hanta koskevia henkilotietoja
kasitellaan tai niita ei kasitella. Rekisteroidyn pyytdessa rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennos
kasiteltdvista henkilotiedoista. Tarkastus pyynto esitetadn kirjallisesti oppilaitoksen toimistoon.
Rekisteroidyn henkilollisyydesta varmistutaan ennen tietojen antamista. Henkilotietopyynnot
osoitetaan kirjallisesti opiston toimistoon. Henkilotietopyyntd on maksullinen.

Pidatamme oikeudet muuttaa ja paivittda tietosuojaselostetta.
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Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta
rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot. Rekisterissa olevat virheelliset tiedot
oikaistaan henkilon ilmoituksen perusteella. Oikaisuvaatimus esitetaan kirjallisesti oppilaitoksen
toimistoon.

EVASTEET

Karstulan Evankelisen Opiston verkkosivustolla kdytetdaan evasteita. Evaste on pieni tekstitiedosto,
jonka verkkosivu tallentaa kayttajan tietokoneeseen sivuilla vierailun yhteydessa. Kaikkien
sivustolla kaytettavien evasteiden tarkoituksena on parantaa sivuston kaytettavyytta. Tarkoituksena
ei ole kerata arkaluontoista informaatiota kadyttdjien toiminnan seuraamiseksi tai muutenkaan
vaarantaa kayttajien yksityisyytta tai tietoturvaa. Osa evasteista on valttamattomia sivuston
selaamisen kannalta. Muut evasteet ovat kdyttajan kannalta hyodyllisisa ja helpottavat sivuston
kayttoa.

Evasteiden kayton voi estaa selaimen asetuksissa, mutta poiston seurauksena jotkin sivuston
toiminnallisuudet eivat valttamatta enda sen jalkeen ole kaytettdvissa tai eivat toimi oikein.

KOLMANNEN OSAPUOLEN PALVELUT

Kaytdmme sivustolla kavijatilastointiin ja asiakaspalveluun kolmannen osapuolen palveluita, joiden
keraamista tiedoista saat lisdtietoa alla olevien linkkien kautta.

Google Analytics

Facebook-pikseli
HubSpot

TIETOJEN SIIRTO EU- TAI ETA-ALUEEN ULKOPUOLELLE

Kaytamme kavijatilastointiin, asiakaspalveluun seka suoramarkkinointiin ja viestintaan ylla
mainittuja Europaan ulkopuolella toimivia palveluita. Lisatietoa heidan tietosuojakdytanteistaan
loydat ylla olevista linkeista.

Tietosuojaselosteen sisaltd kannattaa tarkistaa saannéllisesti. Paivitetty viimeksi 12.1.2023

Pidatamme oikeudet muuttaa ja paivittda tietosuojaselostetta.
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