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Tietosuojaseloste

Tassa tietosuojaselosteessa selvitetddn EU:n tietosuoja-asetuksen (GDPR) seka
kansallisen tietosuojalain edellyttamat tiedot Karstulan Evankelisen Opiston yllapitamien
henkilorekisterion osalta. Tama tietosuojaseloste julkaistaan opiston verkkosivuilla
www.keokarstula.fi ja sita paivitetaan tarvittaessa sen sisaltamien tietojen muuttuessa.

Karstulan Evankelinen Opisto voi paivittaa tata tietosuojaselostetta lainsaadannon, viranomaisohjeiden tai
toiminnan muutosten johdosta. Ajantasainen tietosuojaseloste on saatavilla opiston verkkosivuilla.


http://www.keokarstula.fi/
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Rekisterinpitaja

Karstulan Evankelisen Opiston Kannatusyhdistys ry, Karstulan Evankelinen Opisto
Kokkolantie 12

43500 Karstula

Puhelin: 014 5252 200

kansanopisto@keokarstula.fi

Rekisteriasioiden yhteyshenkilo

Nimi Marja-Leena Piispanen
Osoite Kokkolantie 12, 43500 Karstula
Yhteystiedot 044 525 2211,

marja-leena.piispanen@keokarstula.fi

Rekisterinpitajan toimintamuodot

Karstulan Evankelisen Opiston perustehtava antaa Lain vapaasta sivistystydsta
(632/1998) mukaista koulutusta ja perusopetuslain (682/1998) mukaista opetusta. Taman
perustehtavansa tueksi koulun on kerattava eraita em. toimintojen kannalta valttamattomia
henkilotietoja.

Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus

Kerattavia henkilGtietoja kaytetaan opiston asiakassuhteiden yllapitamiseen ja
hoitamiseen, palveluiden toteuttamiseen liittyvaan viestintaan seka lakisaateisten
velvoitteiden ja viranomaismaaraysten tayttamiseen.

Henkilbtietoja kasitelldadn vapaan sivistystyon, perusopetuksen, ammatillisen koulutuksen
seka opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi voimassa olevan lainsaadannon
mukaisesti.

Tietoja voidaan kayttaa myos toiminnan kehittamiseen, tilastointiin, raportointiin seka
verkkopalvelujen sisallon ja kayttajakokemuksen kehittamiseen. Henkilbtietojen
kasittelyssa noudatetaan voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Rekisterin tietoja voidaan kayttaa rekisterinpitdjan omassa toiminnassa esimerkiksi
viestinnan ja markkinoinnin kohdentamiseen lain sallimissa rajoissa. Henkilotietoja ei
luovuteta ulkopuolisille tahoille markkinointitarkoituksiin ilman asianmukaista
kasittelyperustetta.

Karstulan Evankelinen Opisto voi paivittaa tata tietosuojaselostetta lainsaadannon, viranomaisohjeiden tai
toiminnan muutosten johdosta. Ajantasainen tietosuojaseloste on saatavilla opiston verkkosivuilla.
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Palveluiden tuottamisessa voidaan kayttaa yhteistyOkumppaneita ja palveluntarjoajia, jotka
kasittelevat henkilotietoja rekisterinpitajan lukuun. Tietoja voidaan siirtaa palveluntarjoajien
jarjestelmiin teknisen toteutuksen edellyttamassa laajuudessa. Kaikki henkilotietojen
kasittely tapahtuu asianmukaisesti suojatuissa jarjestelmissa ja voimassa olevan
lainsaadannon mukaisesti.

Kasittelyn oikeusperusteet

HenkilGtietojen kasittely perustuu seuraaviin sdadoksiin ja oikeusperusteisiin:
e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 2016/679, GDPR)
Tietosuojalaki (1050/2018)
Laki vapaasta sivistystyosta (632/1998)
Perusopetuslaki (628/1998)
Laki ammatillisesta koulutuksesta (531/2017)
Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013)
Muut kulloinkin voimassa olevat opetustoimintaa ja opiskelijahallintoa koskevat
saadokset

Rekisterin tietosisalto

Rekisteri sisaltaa asiakkaiden, koulutuksiin hakeneiden, opiskelijoiden seka henkiloston
henkilotietoja. Lisaksi rekisterissa voidaan kasitella opintojen jarjestamiseen, opiskelun
tukemiseen ja opiskelijan jatkosijoittumiseen liittyvia tietoja.

Rekisteriin voidaan tallentaa seuraavia tietoja:

1. Asiakkaiden, hakijoiden ja opiskelijoiden perustiedot
e Nimi
henkildtunnus
osoite
sahkopostiosoite
puhelinnumero
aidinkieli
koulutustausta
muut opiskelun jarjestamisen kannalta tarpeelliset yksilointi- ja yhteystiedot

opiskeluoikeutta koskevat tiedot
koulutukseen hakeutumiseen liittyvat tiedot
opintojen suoritus- ja arviointitiedot
lasnaolo- ja osallistumistiedot
henkilokohtaiset opiskelusuunnitelmat ja muut koulutuksen jarjestamiseen liittyvat
tiedot
« erityisen tuen ja opiskeluhuollon jarjestamiseksi tarvittavat tiedot lainsaadannon
sallimissa rajoissa

2. Opiskeluun ja koulutukseen liittyvat tiedot

Karstulan Evankelinen Opisto voi paivittaa tata tietosuojaselostetta lainsaadannon, viranomaisohjeiden tai
toiminnan muutosten johdosta. Ajantasainen tietosuojaseloste on saatavilla opiston verkkosivuilla.
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3. Huoltajien ja yhteistyotahojen tiedot
« opiskelijan huoltajien nimi- ja yhteystiedot
o opiskelijan opetuksen, ohjauksen tai opiskeluhuollon jarjestamiseen osallistuvien
yhteisty6tahojen yhteystiedot

4. Tyoelamayhteistyohon liittyvat tiedot
o tyopaikkaohjaajien nimi- ja yhteystiedot
« tyopaikka-arvioijien nimi- ja yhteystiedot
o tyOssaoppimisen ja tyoelamajaksojen jarjestamiseen liittyvat tiedot

5. Henkilostotiedot
e henkildstdon nimi- ja yhteystiedot
« tehtavan hoitamisen kannalta valttamattomat tiedot

6. Jasenrekisterin tiedot
e etu- ja sukunimi
« Yyhteystiedot (katuosoite, postinumero, postitoimipaikka, sdhkdpostiosoite,
puhelinnumero)
o muut rekisteroidyn itse antaman tiedot

Huomioitavaa

Rekisteriin tallennetaan vain sellaisia henkilotietoja, jotka ovat tarpeellisia opiston
toiminnan, koulutuksen jarjestamisen, asiakassuhteiden hoitamisen tai lakisdateisten
velvoitteiden toteuttamisen kannalta. Tietoja kasitellaan voimassa olevan
tietosuojalainsdadanndn mukaisesti ja vain siina laajuudessa kuin se on kasittelyn
tarkoituksen kannalta tarpeellista.

Saannonmukaiset tietoldahteet

Henkilotietoja kerataan ensisijaisesti rekisteroidylta itseltaan. Tietoja voidaan saada
seuraavista lahteista:
« henkilolta itseltaan hanen ilmoittautuessaan koulutukseen, kurssille tai muuhun
toimintaan opiston verkkosivujen kautta, sahkodisesti tai muulla tavoin
o asiakkaan tai opiskelijan asiakassuhteen, opiskeluoikeuden tai muun asioinnin
yhteydessa antamista tiedoista
o Vvaestotietojen ja yhteystietojen paivityspalveluista lain sallimissa rajoissa
o opiston kayttamista sahkaisista asiointi-, oppimis-, viestinta- ja hallintajarjestelmista
o Opetushallituksen yllapitamista jarjestelmista, kuten Opintopolku-palvelusta,
koulutukseen hakeutumisen ja opiskeluoikeuden kasittelyn yhteydessa
o opiskelijan suostumuksella tai lainsadadannon nojalla terveydenhuollolta,
sosiaaliviranomaisilta, tyollisyyspalveluilta, aiemmilta oppilaitoksilta tai muilta
koulutuksen jarjestamisen kannalta tarpeellisilta tahoilta

Karstulan Evankelinen Opisto voi paivittaa tata tietosuojaselostetta lainsaadannon, viranomaisohjeiden tai
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o muiden koulutuksen jarjestajien luovuttamista tiedoista SORA-lainsaadannon
edellyttamissa tilanteissa

« alaikaisen opiskelijan huoltajilta

o opiskelijan opetuksen, ohjauksen tai opiskeluhuollon jarjestamiseen osallistuvilta
yhteistyotahoilta

« oppilaitoksen henkilostolta heidan tehtaviensa yhteydessa syntyvista opiskelun ja
koulutuksen jarjestamiseen liittyvista tiedoista

Verkkopalveluiden kayttoon liittyvat tiedot

Opiston verkkopalveluiden kaytosta voidaan kerata teknisia tietoja, kuten loki-,
tunnistautumis- ja evastetietoja. Naita tietoja kaytetaan palveluiden toimivuuden,
tietoturvan ja kayttajakokemuksen kehittamiseen seka palveluiden kayton analysointiin
voimassa olevan lainsaadannon mukaisesti.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Rekisteriin tallennettuja tietoja ei siirreta EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle lukuun
ottamatta verkkosivuihin liittyvia kolmannen osapuolen palveluita, kts. alla.

Rekisterinpitaja ei siirra tai luovuta henkildtietoja Euroopan unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.

Tietojen sdannonmukaiset luovutukset

Henkilotietoja luovutetaan vain siina laajuudessa kuin se on tarpeen lakisaateisten
tehtavien hoitamiseksi, opiskelun jarjestamiseksi tai rekisterinpitajan palveluiden
toteuttamiseksi.

Tietoja voidaan luovuttaa seuraaville tahoille:

e Opetushallinnon viranomaisille seka Tilastokeskukselle koulutuksen arviointia,
kehittamista, tilastointia, seurantaa ja raportointia varten voimassa olevan
lainsdadanndn mukaisesti.

« Kansanelakelaitokselle (Kela) opiskelijan opinto-oikeuteen, lasndoloon, etuuksiin ja
opintojen suorittamiseen liittyvien lakisaateisten tehtavien toteuttamiseksi.

o Tydllisyysviranomaisille opiskelijan opintoihin ja Iasnaoloon liittyvien lakisaateisten
tietojen toimittamiseksi.

o Vakuutusyhtidille vakuutusten hoitamiseen ja vahinkotilanteiden kasittelyyn
liittyvissa tapauksissa.

o Opiston kayttamien tietojarjestelmien kayttajahallintaan opiskelijoiden tunnusten
luomiseksi ja yllapitamiseksi.

o Opiskeluterveydenhuollolle opiskeluhuollon ja terveydenhuollon palveluiden
jarjestamiseksi tarvittavien tietojen osalta.

Karstulan Evankelinen Opisto voi paivittaa tata tietosuojaselostetta lainsaadannon, viranomaisohjeiden tai
toiminnan muutosten johdosta. Ajantasainen tietosuojaseloste on saatavilla opiston verkkosivuilla.
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o Taloushallinnon ja laskutuksen palveluntarjoajille maksujen kasittelemiseksi.

o Opiskelijan suostumuksella palveluntuottajille tai yhteistydkumppaneille silloin, kun
se on tarpeen palvelun toteuttamiseksi.

e Muille koulutuksen jarjestajille SORA-lainsdadannon tai muun lainsaadannon
edellyttamissa tilanteissa.

o Maahanmuuttovirastolle (Migri) niissa tilanteissa, joissa tiedon luovuttaminen
perustuu lakiin tai viranomaisen tiedonsaantioikeuteen.

Henkil6tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille suoramarkkinointia varten ilman
rekisterdidyn suostumusta tai muuta laillista kasittelyperustetta.

Tietosuojaselosteen paivittaminen

Karstulan Evankelinen Kansanopisto pidattaa oikeuden paivittaa tata tietosuojaselostetta
lainsaadannon, viranomaisohjeistusten tai toiminnan muutosten johdosta. Ajantasainen
tietosuojaseloste on saatavilla opiston verkkosivuilla.

Kasittelyn oikeusperusteet

Henkilotietojen kasittely perustuu seuraaviin saadoksiin:
e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)
Laki vapaasta sivistystyosta (632/1998)
Perusopetuslaki (628/1998)
Laki ammatillisesta koulutuksesta (531/2017)
Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013)
Laki Kansanelakelaitoksen kuntoutusetuuksista ja kuntoutusrahasta (566/2005)
Muut kulloinkin voimassa olevat opetustoimintaa, opiskelijarekistereita ja
viranomaisraportointia koskevat sdadokset.

Rekisterin suojauksen periaatteet
A) Manuaalinen aineisto

Paperimuotoisia henkilGtietoja sisaltavia asiakirjoja sailytetaan lukituissa tiloissa,
arkistoissa ja sailytyskaapeissa. Paasy tietoihin on vain niilla tyontekijoilla, joilla on
tyotehtaviensa perusteella oikeus kasitella kyseisia tietoja.

B) Sahkoisesti kasiteltavat tiedot

HenkilGtietoja kasitellaan suojatuissa tietojarjestelmissa. Tietoliikkenne verkkopalveluiden ja
jarjestelmien valilla on suojattu asianmukaisilla teknisilla suojatoimilla, kuten salatulla
yhteydella.

Opiskelijahallinnon jarjestelmiin, kuten Wilmaan ja Primukseen, kirjaudutaan
henkilokohtaisilla kayttajatunnuksilla ja salasanoilla. Kayttdoikeudet mydnnetaan

Karstulan Evankelinen Opisto voi paivittaa tata tietosuojaselostetta lainsaadannon, viranomaisohjeiden tai
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tyotehtavien perusteella, ja henkilotietojen kasittely on rajattu vain niille henkilGille, joiden
tehtavat sita edellyttavat.

Rekisterin tietojen suojaamisessa kaytetaan muun muassa:

kayttooikeuksien hallintaa

tunnistautumista ja salasanasuojausta

lokitietojen seurantaa

palomuureja ja tietoturvaohjelmistoja

varmuuskopiointia

henkiloston ohjeistamista tietosuojan ja tietoturvan toteuttamisessa

Henkiloston salassapitovelvollisuus

Henkilbtietoja kasittelevaa henkildstda sitoo lakiin perustuva salassapito- ja
vaitiolovelvollisuus. Henkilotietoja kasitellaan vain siina laajuudessa kuin tyotehtavat sita
edellyttavat.

Henkilbtietojen kasittelyyn sovelletaan muun muassa seuraavia saadoksia:

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

Laki vapaasta sivistystyodsta (632/1998)
Perusopetuslaki (628/1998)

Laki ammatillisesta koulutuksesta (531/2017)

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013)

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

Rekisteroidyn oikeus tarkastaa tiedot

Rekisteroidylla on oikeus saada tieto siita, kasitelldaanko hanta koskevia henkilotietoja,
seka oikeus saada paasy omiin henkildtietoihinsa.

Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja varmistaa
pyynnon esittajan henkildllisyyden ennen tietojen luovuttamista.

Tietopyyntoihin vastataan ilman aiheetonta viivytysta ja viimeistaan yhden kuukauden
kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.

Ensimmainen jaljennos henkilétiedoista on maksuton. Rekisterinpitaja voi peria
kohtuullisen maksun vain, jos pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia, kohtuuttomia tai niita
esitetaan toistuvasti.

Karstulan Evankelinen Opisto voi paivittaa tata tietosuojaselostetta lainsaadannon, viranomaisohjeiden tai
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Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta virheelliset, epatarkat tai puutteelliset henkilGtiedot
korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

Korjauspyynto tulee toimittaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja kasittelee
pyynnon ja tekee tarvittavat korjaukset voimassa olevan lainsaadannén mukaisesti.

Evasteet

Karstulan Evankelinen Kansanopisto kayttaa verkkosivuillaan evasteita ja vastaavia
teknologioita.

Evasteet ovat pienia tekstitiedostoja, jotka tallennetaan kayttajan paatelaitteelle
verkkopalvelun kayton yhteydessa. Evasteiden avulla voidaan:

varmistaa verkkosivuston tekninen toimivuus
parantaa kayttajakokemusta

analysoida verkkopalvelun kaytt6a

kehittaa verkkopalvelun sisaltda ja toimintaa

Kayttaja voi hallita evasteiden kayttda selaimensa asetuksista. Evasteiden estaminen
saattaa kuitenkin vaikuttaa verkkosivuston toimivuuteen.

Kolmannen osapuolen palvelut

Verkkosivustolla voidaan kayttaa kolmansien osapuolten tarjoamia analytiikka-, viestinta-
ja markkinointipalveluita, kuten:

o Google Analytics
¢ Meta (Facebook) Pixel

° HUbSQOt

Palveluntarjoajat voivat kasitella verkkosivuston kayttoon liittyvia tietoja omien
tietosuojakaytantdjensa mukaisesti.

Tietojen siirto EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle

Osa kaytettavista palveluntarjoajista saattaa kasitella henkilétietoja Euroopan unionin tai
Euroopan talousalueen ulkopuolella.

Karstulan Evankelinen Opisto voi paivittaa tata tietosuojaselostetta lainsaadannon, viranomaisohjeiden tai
toiminnan muutosten johdosta. Ajantasainen tietosuojaseloste on saatavilla opiston verkkosivuilla.
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Talléin henkilotietojen siirrossa noudatetaan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
vaatimuksia. Rekisterinpitaja varmistaa, etta henkilotietojen siirrolle on kaytossa
asianmukaiset suojatoimet, kuten:

e Euroopan komission hyvaksymat vakiosopimuslausekkeet (SCC)
e Euroopan komission tekema tietosuojan riittavyyspaatos
o muut GDPR:n sallimat suojamekanismit

Lisatietoja palveluntarjoajien tietosuojakaytannoista on saatavilla kyseisten
palveluntarjoajien verkkosivuilta.

Karstulan Evankelinen Opisto voi paivittaa tata tietosuojaselostetta lainsaadannon, viranomaisohjeiden tai
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